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Zakladni skola a Materska skola Havlickova Borova

¢. 18 VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 89/2019/ZSHB

Vypracovala: Ludmila Smejkalova, vychovatelka Skolni druziny
Schvalila: Mgr. Martina Brychtova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2019

Uinnost od 27.8.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vyddvam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organizacniho fadu skoly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim Skolni druZiny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice.

Skolni druZina (déle jen druZina), se ve své &innosti Fidi zejména provadécim predpisem ke
Skolskému zakonu, tj. vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto fadem provede vychovatelka Skolni druziny

Poslani skolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. DruZina neni pokra¢ovanim skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterad ji
odlisuji od skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim druZiny je zabezpecéeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace Zaka, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupct
23k ma pravo:
e nasvobodnou Ucast v zajmovém vzdélavani
® na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti
e na zabezpeceni pfistupu k informacim
e na vyjadreni vlastniho nazoru
e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili
e navzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi
e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

Z3k je povinen:
e tadné dochazet do Skolni druziny
e dodrzovat vnitini fad skolni druziny, fad uceben, predpisy a pokyny skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen
e plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim fadem
e chovat se slusné k dospélym i k Zakaim Skoly
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e respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusné, nedopustit se nasili, neponiZovat,
nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava spoluzaku

e nenosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit bezpecnost jeho
nebo jinych osob

e chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakd, nekonzumovat zdravi Skodlivé a navykové
latky

e nenosit do Skolni druziny cennosti — Skola neruci za jejich pfipadné odcizeni

e hlasit kazdy uraz nebo vzniklou skodu, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve
Skolni druziné, bez zbyte¢ného odkladu

e chodit vhodné a Cisté upraven a oblec¢en s ohledem na planované pocasi

e udrZovat prostory Skolni druziny a Skolnich uceben v ¢istoté a poradku

e neopoustét svévolné prostory Skolni druziny a jeji oddéleni

Zakonny zastupce ma pravo:
e seznamit se se viemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a Cinnosti ditéte ve skolni
druzing,
e Udcastnit se celodruzinovych akci
e nainformace tykajici se chovani a prlibéhu vychovného a zajmového vzdélavani
ditéte ve skolni druziné

Zakonny zastupce je povinen:

e sdélit pisemné rozsah dochazky zaka a zpisob odchodu Zéka ze skolni druziny; tyto
Udaje jsou zaznamenany na pfihlasce do Skolni druziny

e dolozit dGvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od pocatku
nepritomnosti Zaka

e oznamit pisemné odchod Zaka ze Skolni druZiny v jinou dobu, nez je uvedeno na
prihlasce — toto oznameni stvrdi svym podpisem pouze zakonny zastupce ditéte

e informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavazinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

e uhradit uplatu za zajmové vzdélavani vdaném terminu

e respektovat ustanoveni Vnitfniho fadu Skolni druziny

e respektovat pokyny vychovatelek v souladu s pravnimi pfedpisy

2. Provoz a vnit¥ni rezim SD

Provozni doba Skolni druziny je rozdélena do dvou ¢&asti tzv. ranni druZina a odpoledni
druZina. Ranni provoz je v dobé od 6:30 — 6:55 hodin, odpoledni ¢innost je uskute¢novana od
10:55 do 16:00 hodin.

Prihlasovani a odhlasovani

V druziné je ustanovena vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a odhlasovani Zakd,
predavani informaci rodi¢m, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

PtihlaSovani a odhlasovani zaku je provadéno na zédkladé pisemnych Zadosti rodicl zaka.
Zakonni zastupci Zaka jsou informovani o Vnitinim fadu Skolni druziny. Vidy na zacatku
Skolniho roku pisemné potvrdi seznameni s vnitfnim fadem skolni druziny. Jeho znéni je na
webovych strankach skoly, ve skolni druziné.

O zarazeni déti rozhoduje reditelka skoly.

Za pobyt déti je vybirana uUplata za zdjmové vzdélavani ve skolni druziné ve vysi 200,- K¢

v

meésicné.
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Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochdazce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zplUsob odchodu Zaka. Tyto Udaje jsou zaznamendany na
zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti Zdka v druZiné, odchylky od dochazky Zaka nebo
pokud ma 73k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zépisnim
listku, sdéli rodice tuto skutecnost vychovatelce Skolni druZiny pisemné. Pfedem znamou
nepfitomnost Zdka v druZiné zdkonny zdastupce ozndmi pisemné nebo telefonicky
vychovatelce.

Dochazka

Dochazka ptihlasenych Zaku je povinna.

Pokud 74k nejde do SD, musi jej rodi¢ pisemné omluvit. Omluvenky se archivuji. Pokud 74k
neni cely den ve Skole, automaticky mu vychovatelka Skolni druziny zapiSe nepfitomen.
Nepritomnost Zaka zapiSe vychovatelka do prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochazka s prehledem pritomnych Zaka a ¢asem jejich odchodu.
Mimoradny odchod (na zdkladé pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde zak
sam nebo v doprovodu a podpis) vychovatelka Skolni druziny zapiSe. Podminky dochazky
zaka do skolni druziny a doba odchodu ¢i vyzveddavani Zakd jsou zaznamenany zakonnym
zastupcem do zdapisniho listku.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 25 7aka. (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).

Prichody

Zaky 1. a 2. tFid si po vyu€ovani vyzvedava vychovatelka $kolni druZiny po posledni vyu€ovaci
hodiné. Zaci ostatnich ro¢nikd dochazeji do $kolni druZiny sami, na zakladé vyzvy vyuujiciho
(dohled pedagogtl). Pokud se 74k do SD nedostavi a neni zapsan v tfidni knize, nenese za négj
vychovatelka Skolni druziny odpovédnost.

Zajmové krouzky

Zajmové krouzky navstévuji déti na zakladé pisemné prihlasky podepsané rodiéi. Vedouci
zajmovych krouzkd vyzvedavaji déti v SD a po skonleni krouzku je odvadéji zpét do SD
(pokud predem neni domluveno jinak). V dobé zajmového krouzku prebira odpovédnost za
déti lektor.

Odchody
Cas odchodu 7éka ze $kolni druZiny uréuje zapisni listek, na kterém zakonny zastupce vyznaéi

¢as odchodu a osobu, ktera je opravnéna zaka vyzvednout. Pokud zakonny zastupce napsal,
Ze zak odchazi sam, odchazi zak v uréenou hodinu na pokyn vychovatelky skolni druziny. Po
opusténi prostor Skolni druziny (pfi odchodu Zaka) za dité odpovida zakonny zastupce Zaka ci
povérena osoba k vyzvednuti Zzaka ze Skolni druziny.

Preji-li si rodice, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé, neZ jaka je uvedena v zapisnim listku,
pisemné o to musi pfedem pozadat. Musi byt dana pisemna Zadost. Z bezpec€nostnich
ddvodd nelze Zdka mimoradné uvolfiovat na zakladé Ustniho vzkazu, telefonické zadosti a
SMS zpravy, je mozny po domluvé s vychovatelkou e-mail.

Chovani_zaka

Zak bez védomi vychovatelky druZinu neopousti. Za 74ka, ktery byl ve $kole a do druZiny se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu 74ka ve SD se Fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

V druziné se Zak fidi vnitfnim fadem skolni druziny, skolnim radem a pokyny vychovatelky.
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Na hodnoceni chovani zdka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni Skolniho tadu, tj.
udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dltky feditele Skoly, klasifikace snizenou
znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud Zak narusuje soustavné vnitfni fad Skolni druZiny, pfipadné Skolni fad a cinnost
druziny, mdZe byt rozhodnutim Feditele z druZfiny vyloucen. Reditel mdZe rozhodnout o
vylouceni Zaka, pokud soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje druzinu
nebo zjinych zvlasté zavainych dlvodd. U druZiny nemd akt vylouceni povahu spravniho
fizeni, tzn., feditel nevyddva rozhodnuti, neni moznost odvolani rodica.

Prostory SD
Skolni druZina vyuZiva pro svou &innost vlastni prostory, svym umisténim, vybavenim a

usporadanim odpovidaji mistnosti uréené pro Skolni druzinu plné potfebam détem mladsiho
Skolniho véku, ddle vyuziva télocviénu a dalsi pracovny Skoly, v aredlu skoly pak skolni a
détské hristé, venkovni uebnu. VyuZivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem skolni
druZiny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druZiny.

Ve vSech prostordch se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a rfady uceben, se kterymi
jsou Zaci pred vstupem do téchto prostor vychovatelkou Skolni druziny seznameni.

Organizace Cinnosti
Rozsah denniho provozu a rozvrh ¢innosti vypracuje vychovatelka na zac¢atku skolniho roku,
schvaluje Feditelka $koly. Zaci odchazi ze $kolni druziny tak, jak je uvedeno v zépisnim listku.

Odpocinkové Cinnosti

- maji odstranit Unavu, zarazuji se nejc¢astéji po obédé, popr. rdno pro zaky, ktefi brzy
vstavaji a ddle dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci, Zinénce, ptipadné
lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti
- slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s ndroénéjsimi pohybovymi prvky.
Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové Cinnosti

- rozvijeji osobnost Zdka, umozniuji zakim seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich
neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mdze byt organizovana
pro vybrané 7aky z rdznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny
pedagog nebo rodic.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pilnénim Skolnich povinnosti

jde o zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné reSeni problému),
ovérovani a upevnovani skolnich poznatk(li v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
¢innostech; ziskavani dalSich doplnujicich poznatkd ptri pribézné cinnosti druZiny, napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
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Vychovatelka na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni Zak( o bezpecnosti.
Provedou dodatecné pouceni Zaku, chybéjicich v prvnich dnech.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni druziny
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jev(, poskytovat zak(m
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy. Sleduji zdravotni stav zZak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbytecnych pritah( rodic¢e postizeného Zdka. Nemocny Zak muze byt odeslan

k lékarskému vysetteni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. PFi Urazu poskytne
vychovatelka 74kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

Pro ¢innost skolni druziny plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim radu, pokud skolni
druZina pro svoji €innost vyuZzivda odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchynka,
dilna,...), fidi se ptisluSnymi rady pro tyto ucebny.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druZiny ze strany déti a Zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, ucitell ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil, nebo oprava
poskozeného majetku.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci v uzamcenych Satndch a pracovnach. Osobni majetek odkladaji pouze na mista k tomu
urcéena.

PFi nahlaseni kradeZze zakem se o udalosti potidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se preda orgdndim &innym v trestnim fizeni (ohldsi se na obvodni oddéleni Policie Ceské
republiky).

5. Dokumentace

5.1. V druZiné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,

c) celorocni plan Cinnosti.

6. Zavérecna ustanoveni
1. Provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec, tj. vychovatelka skolni druziny.
2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povérena reditelka skoly.
3. Smérnice nabyva ucinnosti od 1. 9. 2019

V Havlickové Borovél. 9. 2019 Mgr. Martina Brychtov3, feditelka Skoly
Ludmila Smejkalova
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Priloha €. 1 - Stanoveni Uplaty

Zakladni skola a Matefska skola Havlickova Borova
Nameésti 97
582 23 Havlickova Borova

Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druZiné

Podle § 123, odst. (4) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

stanovuji
vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druZiné na ¢astku 200 K¢ mésicné.
O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditel Skoly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o

zajmovém vzdélavani, zejména v pripadé déti, Zakd nebo studentl se socidlnim
znevyhodnénim.

V Havli¢kové Borové dnel. 9. 2020 Mgr. Martina Brychtov3, feditelka Skoly

(hranaté razitko)



